1.1 Analisis rdpido de datos.

e importacion de datos. 1.2 Importar datos.

1.3 Creary seleccionar hipervinculos.

y objetos vinculados. i :
1.4 Insertar objetos vinculados.
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1.5 Creary usar rangos.

2.1 C6mo hacer calculos con funciones.

er calculos con funciones. 2.2 Hacer calculos con funciones matematicas.
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2.3 Utilizar funciones de texto.
2.4 Utilizar funciones légicas.

s de texto y l6gicas.

i

3.1 Usar referencias.
3.2 Trabajar con la precedencia.

~ Referencias y precedencia en Excel.

f 3.3 Celdas precedentes y celdas dependientes.
Refer.e.n,cias de, celdas Referencias circulares y calculo 3.4 Calcular con referencias circulares.
y revision de férmulas. automatico de hojas. 3.5 Controlar el calculo automético de las hojas.

3.6 Inspeccionar férmulas.
3.7 Comprobar errores.

/

EXC e I 2 O 1 9 \ J Inspeccion de formulas y comprobacién de erro-
res.

Nivel avanzado

4.1 Crear tablas dinamicas.
4.2 Crear tablas dindmicas usando listas de campos.
4.3 Crear graficos dinamicos.

Tablas dindamicas.
Macros y tablas
X dinamicas.

4.4 Crear segmentacion de datos.
4.5 Creary ejecutar una macro.

P

Segmentacién de datos y macros.

5.1 Obtener una vista preliminar.

5.2 Configurar la pagina para su impresion.
5.3 Trabajar en la vista de disefio de pagina.
5.4 Crear un area de impresion.

Vist limi disefo de pagina.
p ~ Vistapreliminary disefio de pagina

Vistas, impresion,
seguridad y comparacion de
archivos en Excel.

5.5 Proteger la hoja.

Seguridad de hoja y celdas. 5.6 Bloquear y desbloquear celdas.

5.7 Firmar documentos.
5.8 Recuperar documentos.
5.9 Comparar dos hojas en Excel.

—— Recuperacién y comparacién de hojas.

[ R . 6.1 Funcion BUSCARV.
Funciones BUSCARV. _~——— Funciones BUSCARV y BUSCARH. 6.2 Funcion BUSCARH.
BUSCARH y métodos
abreviados. A i

~——— Validacién de datos y métodos abreviados. 63 Va!'dac'on de d.a tos.
\ ) 6.4 Métodos abreviados.




